Obec Hazlin, Hlavna 200, 08614 Hazlin

Smernica obce Hazlin ¢.1 /2019
0 vnutornom systéme preverovania oznameni
v zmysle zakona ¢. 54/2019 Z. z.

Starosta obce Hazlin podl'a ustanovenia § 13 ods. 4 pism. d) zdkona ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskor$ich predpisov a v stlade s ustanovenim § 10 ods. 8 zakona
€. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov

vydava

Smernicu o vnutornom systéme preverovania oznameni v zmysle zikona ¢. 54/2019 Z. z.

§1

Predmet upravy
(1) Tato smernica upravuje:

a) postup pri podavani, preverovani oznameni a oboznamovani s vysledkom
preverenia,

b) podrobnosti o opravneniach zodpovednej osoby,

c) podrobnosti o spracuvani osobnych tdajov,

d) podrobnosti o zachovani ml¢anlivosti o totoznosti oznamovatel’a,

e) evidovanie podanych oznameni.

(2) Zazodpovednu osobu v obci urcuje kontrolora obce HaZlin.
§2
Podavanie a prijimanie podnetov o protispolo¢enskej ¢innosti
(1) Oznamenie mozno podat: pisomne, Ustne do zdznamu alebo elektronickou postou.

(2) Pisomné oznamenie sa podava zodpovednej osobe alebo do podatel'ne obecného uradu,
ktora je povinna doruc¢eny podnet bezodkladne odovzdat” zodpovednej osobe.

(3) Z doévodu ochrany skutocnosti, ktoré su obsahom oznamenia, pisomné oznadmenie
podavané do podatelne obecného uradu sa poddva v uzavretej obdlke s oznacenim
,»Oznamenie o protispolocenskej ¢innosti®.

(4) Podanie oznamenia ustnou formou do zdznamu (podla vzoru v prilohe ¢. 1) moZzno
uskutocnit’ prostrednictvom zodpovednej osoby.

(5) Podanie ozndmenia elektronickou formou je mozné uskuto¢nit’ na adresu zodpovednej
osoby: hanusin.p(@gmail.com

(6) Oznamenia prijaté elektronickou postou, ktoré prijala osoba odlisnd od zodpovednej
osoby, je tato osoba povinna bezodkladne (najneskor do 5 dni od vzniku skuto¢nosti
rozhodujlcej pre pocitanie lehoty) postipit’ na vybavenie zodpovednej osobe.

§3

Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznameni

(1) Na preverovanie oznameni je prislusna zodpovedna osoba obce.
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Pri preSetrovani ozndmeni sa vychadza z obsahu oznamenia, bez ohladu na jeho
oznacenie.

Ak z obsahu ozndmenia vyplyva, Ze oznamenim je iba Cast’ tohto ozndmenia, podla
tejto smernice sa preSetri len prisluSna Cast' ozndmenia. ZvysSné Casti ozndmenia sa
vybavia podl'a rezimu, pod ktory spadaji (napr. staznost’ podl'a zakona ¢. 9/2010 Z. z. o
staznostiach alebo st'aznost” podla ustanovenia § 13 ods. 5 zdkona ¢. 311/2001 Z. z.
Zakonnika prace v zneni neskorSich predpisov).

Pokial” z obsahu oznamenia vyplyva, ze nejde o oznamenie podl'a zdkona o ochrane
oznamovatel'ov protispoloCenskej ¢innosti, ale na vybavenie oznamenia je prislusnd ina
organizacna zlozka zamestnavatela alebo prislusny iny organ, zodpovedna osoba
oznamenie bezodkladne (najneskor do 5 dni od vzniku skuto¢nosti rozhodujucej pre
pocitanie lehoty) postipi tejto organizacnej zlozke/tomuto organu. O tejto skutocnosti
bezodkladne informuje oznamovatel’a.

Zodpovedna osoba je povinna preverit’ oznamenie najneskor do 90 kalendarnych dni od
jeho prijatia.

V  odévodnenych pripadoch modze zodpovednd osoba Ilehotu uvedent v
predchadzajicom odseku prediZit, a to najviac o d’alich 30 dni. O tejto skutoénosti,
ako aj o dovodoch prediZenia lehoty je zodpovednad osoba povinna bezodkladne
(najneskdr do 5 dni od vzniku skutocnosti rozhodujicej pre pocitanie lehoty)
informovat” oznamovatel'a. Informaciu podl'a predchadzajucej vety zodpovedna osoba
oznamovatel'ovi oznami listom podl'a vzoru uvedeného v prilohe €. 2.

Z preverovania oznamenia je zodpovedna osoba vylucend v nasledujucich pripadoch:
a) ak ozndmenie smeruje priamo voc¢i zodpovednej osobe alebo

b) ak vzhl'adom na skuto¢nosti uvadzané v ozndmeni alebo vzhladom na okolnosti
pripadu mozno mat’ pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na
pomer zodpovednej osoby k preverovanej veci, k oznamovatelovi alebo k inym
dotknutym strandm, ktorych sa ozndmenie tiez priamo alebo nepriamo dotyka.

V pripade vyluc¢enia zodpovednej osoby z preverenia ozndmenia, starosta obce ur¢i int

zodpovednll osobu na preverenie oznamenia.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia udajov uvedenych v oznameni
zodpovedna osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatela na jeho doplnenie
alebo spresnenie s ur¢enim lehoty na uskuto¢nenie tohto tkonu.

Ak oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo starostovi obce,
zodpovedna osoba bez zbyto¢ného odkladu oboznami dotknutého zamestnanca alebo
starostu obce s obsahom ozndmenia a umozni mu vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit’
doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na spol'ahlivé preverenie veci.

Pokial' ozndmenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi (d’alej len ,,0znaceny
zamestnanec*) alebo Statutarnemu zastupcovi orgdnu verejnej moci (dalej len
LStatutdrny  zastupca®), zodpovednd osoba bez zbytoéného odkladu oboznadmi
oznacen¢ho zamestnanca alebo Statutarneho zastupcu s obsahom oznédmenia a umozni
mu vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné
na spol’ahlivé preverenie veci. Pri oboznameni zamestnanca alebo Statutarneho zastupcu
s obsahom ozndmenia dodrziava zodpovedna osoba povinnost uvedenu v § 4 tejto
smernice.
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Zodpovedna osoba je opravnend v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat oznamovatela,
ako aj organ verejnej moci, oznateného zamestnanca ¢i Statutdrneho zastupcu na
spolupréacu pri preverovani oznamenia spolu s ur¢enim primeranej lehoty na poskytnutie
sucinnosti.

O vysledku preverenia ozndmenia spise zodpovednd osoba pisomny zdznam, v ktorom
zhrnie skutoCnosti, ktoré uvadza oznamovatel, a zaroven sa vyjadri ku kazdej
skutocnosti, a to z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenych skutocnosti a z hl'adiska
posudenia ich pravnej relevancie vo vzt'ahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

Pred vyhotovenim zdznamu o vysledku preverenia ozndmenia zodpovedna osoba
umozni podéavatel'ovi oznamenia vyjadrit’ sa k zistenym zadverom. Pokial’ oznamovatel
uvedie nové skutocnosti alebo so zistenymi zavermi nesthlasi, zodpovedna osoba sa
musi s tymito skutocnostami a nestthlasnymi namietkami vyrovnat v pisomnom
zazname o vysledku preverenia ozndmenia suvedenim, ¢i st tieto skutocnosti
a ndmietky opodstatnené.

Podanie ozndmenia sa nesmie stat’ podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov,
ktoré by oznamovatel'ovi spdsobili akukol'vek ujmu.

§ 4

Zachovavanie ml¢anlivosti o totoznosti oznamovatel’a

Pri preverovani oznamenia sa pouziva jeho odpis alebo, ak je to mozné, jeho kopia,
bez uvedenia tidajov, ktoré¢ by identifikovali oznamovatela. Kazdy, komu je totoZnost’
oznamovatel'a zndma, je povinny o nej zachovat’ ml¢anlivost’.

Ak predmet oznamenia neumoziuje jeho preSetrenie bez uvedenia niektorého z udajov
0 osobe oznamovatela, zodpovedna osoba o tom oznamovatela bezodkladne
upovedomi.

§5

Oboznamovanie oznamovatel’a s vysledkom preverenia jeho oznamenia

Zodpovedna osoba preverovanie ozndmenia odloZi, ak:

a) ide o opakované ozndmenie — oznamenie toho istého oznamovatela podané
opakovane v tej istej veci, ak v nom oznamovatel neuvadza nové skuto¢nosti,

b) oznamovatel neposkytol zodpovednej osobe shc¢innost’ alebo ak stcinnost
neposkytol v lehote podla ¢lanku 5 ods. 10 tohto predpisu a bez poskytnutia
sucinnosti nie je mozné oznamenie preverit,

¢) oznamovatel' zomrel a bez poskytnutia jeho sucinnosti nie je mozné oznamenie
preverit,

d) doslo k skon¢eniu pracovnopravneho vztahu s oznamovatelom a bez poskytnutia
jeho st¢innosti nie je mozné oznamenie preverit,

e) oznamovatel vezme ozndmenie spat’ a z inych okolnosti ni¢ nenasvedcuje tomu, ze
by spét’ vzaté ozndmenie mohlo nasvedcovat’ protispolocenské konanie.

O odloZeni oznamenia a dévodoch jeho odlozenia podl'a pism. a), b) a €) ods. 1 tohto
¢lanku zodpovedna osoba pisomne upovedomi oznamovatel’a.

Vysledok preverenia oznamenia vo forme pisomného zaznamu je zodpovedna osoba
povinna zaslat’ oznamovatel'ovi najneskér do 10 dni od jeho preverenia (alebo
odlozenia).



4

©)

(1)

2)

€)

(1)

2)

€)

Pokial’ vysledok preverenia oznamenia naznacuje, Ze doslo k spachaniu trestného ¢inu,
zodpovedna osoba je tito skutonost” povinna oznamit’ organom ¢innym Vv trestnom
konani a oznamovatel'ovi podl'a ods. 3 tohto ¢lanku.

Pokial’ vysledok preverenia oznamenia naznacuje, ze doSlo k spachaniu spravneho
deliktu, zodpovednd osoba je tato skutocnost povinna oznamit organom c¢innym
v trestnom konani a oznamovatel'ovi podl'a ods. 3 tohto ¢lanku.

§6

Evidovanie oznameni

Zodpovedna osoba je povinna viest evidenciu oznameni podla vzoru uvedeného
v prilohe €. 3, v ktorej zaznamenava nasledujiice tidaje:

a) datum dorucenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatela,
¢) predmet oznamenia,

d) vysledok preverenia oznamenia,

e) datum skoncenia preverenia oznamenia.

Kazdé novoprijaté oznamenie je zodpovedna osoba povinna bezodkladne zaevidovat
v evidencii oznadmeni pod ¢islom ozndmenia, ktoré pozostava z poradového cisla jeho
dorucenia a roku dorucenia.

Organ verejnej moci je povinny udaje uvedené v odseku 1 uchovavat’ v evidencii
oznameni tri roky odo diia doruc¢enia ozndmenia.

§7

Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v oznameni

Na ucely vedenia evidencie oznameni je orgdn verejnej moci opravneny spractivat
osobn¢ udaje uvedené v oznameni najmi v rozsahu:

a) titul, meno, priezvisko, adresa pobytu oznamovatela,

b) tdaje o osobe/osobach, voci ktorym oznamenie smeruje,

¢) udaje osdb, ktoré boli prizvané na preverovanie ozndmenia,

d) tdaje osob, ktoré sa na preverovani oznamenia zlc¢astnili (na prevereni pracovali).

Dalej je organ verejnej moci opravneny bez suhlasu dotknutej fyzickej osoby

spracuvat’ osobné udaje:

a) ktor¢ uz boli zverejnené¢ v sulade s platnou legislativou a prevadzkovatel’ ich
nalezite oznacil ako zverejnené,

b) ktorych spractivanie je nevyhnutné na ochranu prav a pravom chranenych zaujmov
prevadzkovatela, najmd osobné udaje spracivané v ramci ochrany majetku,
finan¢nych alebo inych zdujmov prevadzkovatela a osobné tidaje spracuvané na
zabezpeCenie bezpecnosti prevadzkovatela; to vSak neplati, ak pri takomto
spracuvani osobnych udajov prevazuju zdkladné prava a slobody dotknutej osoby,
ktoré podliehaji ochrane podla platnej legislativy.

Pri oboznamovani s obsahom oznamenia je zodpovedna osoba povinna dbat
na zachovanie mlcanlivosti o totoZnosti oznamovatel’a a na ochranu osobnych udajov
podla platnej legislativy.
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Ochranu osobnych udajov, ktoré sa spracuvaju pri preverovani, vybavovani, evidencii
oznameni, upravuju interné predpisy organu verejnej moci tykajice sa agendy ochrany
osobnych udajov.

§8

Zavaznost’ a dostupnost’ smernice

Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce, ako aj nou zriadenych
prispevkovych, rozpoctovych organizacii a zalozenych obchodnych spoloc¢nosti ako aj
starostu obce a Statutdrnych zastupcov.

Nedodrzanie tejto smernice sa povazuje za porusenie pracovnej discipliny podla
osobitnych predpisov.

Tato smernica je dostupnd vSetkym zamestnancom obce, zamestnancom
prispevkovych, rozpoctovych organizacii zriadenych obcou, ako aj zamestnancom
zalozenych obchodnych spolo¢nosti obce na webovom sidle Obce Hazlin, a to portal:
www.obechazlin.sk

Obec Hazlin zabezpeci informovanie vsetkych zamestnancov o tomto predpise a
zékone o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti
a vyhotovi o tom zadznam.

§9

Zavereéné ustanovenia

v

S tc¢innostou k 31.07.2019 sa rusi Smernica ¢. 1/2015 o prijimani a vybavovani podnetov
o protispolocenskej ¢innosti.

V pripade, ak su alebo sa stant jednotlivé ustanovenia tejto smernice neplatné, nevykonatel'né
a/alebo neucinné, nema to za nasledok neplatnost’, nevykonatelnost’ a/alebo netcinnost’ celej
smernice. V takom pripade budu neplatné, nevykonatené a/alebo neucinné ustanovenia
smernice nahradené platnymi, vykonateInymi a G¢innymi ustanoveniami.

Neoddelite'nou stcastou tejto smernice st prilohy €. 1,2 a 3.

Smernica nadobuda platnost’ ditom jej podpisania starostom obce a uc¢innost’ 01.08.2019.

V HaZline dna 25.07.2019

Ing. FrantiSek Olah
starosta obce

Prilohy:

Priloha ¢. 1 Zéapisnica o prijati oznamenia

Priloha ¢. 2 Oznémenie o predlzeni lehoty na vybavenie oznamenia

Priloha €. 3 Evidenc¢ny list o prijatom ozndmeni



